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申请指南 
 

本指南将逐步指导申请人如何填写 GITP 网上申请表。 

 

步骤一：简介 

1.1 申请人应仔细阅读简介中提供的资料。   

 
  

申请人阅

读、明白并

同意所有参

与 GITP 计划

的条款和条

件及上述资

料后，请勾

选此选框。 

点击此处开始新的申请。   
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1.2 申请人也可使用 “填写已储存的表格” 取回其早前的储存表格继续填写，

正在填写的资料（如果有）将被取代。有关如何创建储存表格，请阅读步骤

2.6。 

 

  

點擊此處由已儲存

的表格繼續填寫。 
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步骤二：公司资料 

2.1 申请人应输入公司资料，如公司名称、业务性质等。 

 

 

 

 

 

 

 

输入公司的

详细资料。 

点击此处上载证

明文件。 在这

个例子中，商业

登记证的扫描副

本已经上载。 

如果申请人希望储存

申请表格以便日后提

交，可点击 “储存”。 输入所有公司资料

后，点击 “继续” 

进入下一页。 
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2.2 在 “业务性质” 输入项中，如果选择 “法人团体”，系统会显示 “注册地”的

输入项。当中有三个选项，如果选择 “中国大陆”，系统会显示另一个输入

项 “统一社会信用代码” 以供输入。 

 

 

2.3 在 “雇员总數” 输入项中，如果雇员人数少于 50 人，贵公司将被视为中小

型企业。 

 

2.4 在 “经营业务年期” 输入项中，请输入贵公司从事提供资讯科技产品业务

的完整年数。 

 

2.5 商业登记证或同等证明登记证的扫描副本的建议解像度至少为 96 dpi，档

案大小不应超出 3 MB。 

 

2.6 在填写电子申请表的过程中，申请人可点击 “储存” 来储存申请表格，所输

入的资料将储存在申请人的电子设备中。申请人需使用密码来保护储存的

申请表格档案。 

 

透过使用 “已储存的表格”，申请人可以按步骤 1.2 所述取回其早前的储存

表格，继续填写申请表。 
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步骤三：联络人(负责提交是次申请) 

3.1 申请人应输入负责提交是次申请的聯络人的资料。 

 
  

输入聯络人的

详细资料。 

 

输入资料后，点击 

“继续” 进入下一页。 

使用智方便内 e-ME 的个人资料

自动填写中英文姓名、电子邮件

地址和聯络电话号码。 
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步骤四：产品类别 

4.1 申请人应勾选可向政府提供的资讯科技产品子类别。

 
  

勾选可向政府提供的资

讯科技产品子类别。 

点击 “继续” 进

入下一页。 
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步骤五：支援人员 

5.1 申请人应输入支援人员的详细资料并上载证明文件： 

(i) 项目经理 

 

  

输入其他项目经

理的详细资料。 

如点击 “是”，第二部

分所提供的联络人资

料将会用作这部分的

资料处理。 

点击 “増加一行” 添加

另一位项目经理。 

一名项目经理

可以服务多个

产品类别。 
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(ii) 技术人员 

 

  

输入技术人员的详

细资料。 

 

一名技术人员

可以服务多个

产品类别。 

点击 “増加一行” 添

加另一位技术人员。 
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(iii) 上载申请资料  

对于要上载的证明文件的扫描副本，建议解像度至少为 96 dpi，总

档案大小不应超出 4 MB。 

 

  

点击此处上

载技术人员

的认可专业

资格证明书

的扫描副

本，应与步

骤 5(ii) 中的

选择一致。    

上载已填妥的资讯科

技产品样本详细资料

的表格及获提名人员

详细资料的表格。 

点击 “继续” 进

入下一页。 
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步骤六：检查及确认 

6.1 申请人应在提交前检查输入的资料，如有需要可返回以作修改。 
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系统会预填第

二部分联络人

的电子邮件地

址。 如需

要，申请人可

更改。 

点击 “递交” 

进入下一页。 

如果申请人希望储存

申请表格以便日后提

交，可点击 “储存”。 
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6.2 申请人如点击 “递交” 按钮，系统会出现一个确认对话框。点击 “确定” 确

认提交。 

 

 

输入验证码，然后继续。 
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步骤七：确认通知书 

7.1 提交后，系统将显示附有交易参考编号的确认通知书。确认电子邮件也会

发送到申请人于步骤六所提供用以接收确认通知书的电子邮件地址。 

若申请人日后与本处联

络，应注明此交易编号。 


