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培訓培訓培訓培訓課課課課程程程程 2222000000009999    

    

深造深造深造深造班工作坊班工作坊班工作坊班工作坊    

    

第第第第二二二二節節節節    
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步驟一步驟一步驟一步驟一    

“NCMS 1.1”的圖示會在桌面顯示。 

雙擊圖示會打開系統。 

步驟二步驟二步驟二步驟二    

 

看到登入畫面。 

    

一一一一、、、、啟動及登入啟動及登入啟動及登入啟動及登入 NCMS 1.1NCMS 1.1NCMS 1.1NCMS 1.1    
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步驟三步驟三步驟三步驟三    

    

輸入登入名稱及密碼。    

名稱: d01 

密碼: 123 

輸入後使用滑鼠按“登入”。 

步驟步驟步驟步驟四四四四    

 

登入後會看見主畫面。 
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步驟一步驟一步驟一步驟一    

    

輸入病人基本資料 

中文姓名: 陳大文 

英文姓名: Chan Tai Man 

身份證: A1234567 

出生日期: 1981/01/27 

步驟二步驟二步驟二步驟二    

    

按下“儲存” 

二二二二、、、、新增病人資料及掛號新增病人資料及掛號新增病人資料及掛號新增病人資料及掛號    
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步驟步驟步驟步驟三三三三    

 

剛登記的病人資料顯示於下方列表中。成功增開新病人檔案。 
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練習一練習一練習一練習一    

增開新病人檔案 

中文姓名: 李小文 

英文姓名: Lee Siu Man 

身份證: B2345678 

電話(住宅): 34563456 

性別: 男 

地址: 旺角太子大廈十樓 A室 

練習二練習二練習二練習二    

增開新病人檔案 

中文姓名: 張三 

英文姓名: Cheung Sam 

身份證: C3456789 

電話(住宅): 98765432 

性別: 男 
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步驟步驟步驟步驟一一一一    

 

使用滑鼠點選上方的分頁方塊“登記‧掛號‧預約”。 

步驟二步驟二步驟二步驟二 

 

於下方“搜尋病人”內，“中文姓名”右方的文字方格內輸入“王”。

三三三三、、、、搜尋病人搜尋病人搜尋病人搜尋病人檔案檔案檔案檔案    
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步驟三步驟三步驟三步驟三 

 

使用滑鼠點選 ，下方清單沒有資料顯示，因為沒有該姓氏的病人。 

 

步驟四步驟四步驟四步驟四 

 

重複步驟二步驟二步驟二步驟二和步驟三步驟三步驟三步驟三，是次於“中文姓名”右方的文字方格內輸入“陳”。

使用滑鼠點選 ，下方清單出現病人“陳大文”的資料。 
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練習練習練習練習三三三三    

使用中文姓名搜尋病人檔案 

中文姓名: 黃大文 

練習練習練習練習四四四四    

使用英文姓名搜尋病人檔案 

英文姓名: Cheung 

練習練習練習練習五五五五    

使用電話搜尋病人檔案 

電話: 34563456 

練習練習練習練習六六六六    

使用電話搜尋病人檔案 

電話: 98765432 

練習練習練習練習七七七七    

使用身份證搜尋病人檔案 

身份證: B2345678 
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步驟步驟步驟步驟一一一一    

 

選擇“陳大文”，然後按“修改”，“陳大文”的資料會顯示於上方“新增

病人”內。 

步驟二步驟二步驟二步驟二    

 

四四四四、、、、修改病人資料修改病人資料修改病人資料修改病人資料    
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於“職業”右方的文字方格內輸入“公務員”。 

於“電話(住宅)”右方的文字方格內輸入“23456789”。 

步驟三步驟三步驟三步驟三    

 

使用滑鼠點選“儲存”，成功更新病人資料後，於下方病人清單可以看到剛

修改了的“住宅電話”。 

練習練習練習練習八八八八    

修改病人資料 

中文姓名: 李小文 � 黃大文 

英文姓名: Lee Siu Man � Wong Tai Man 

電話(住宅): 34563456 � 34567890 

電話(其他): 98765432 
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步驟一步驟一步驟一步驟一    

 

點選病人清單中的“陳大文”，再點選按“掛號”。 

步驟步驟步驟步驟二二二二    

 

出現掛號畫面。先檢查左上方日期是否今天，確認後點選“下午 05:00 –

下午 05:15”右方的空格後按“確定”。 

五五五五、、、、病人病人病人病人掛號掛號掛號掛號    
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步驟三步驟三步驟三步驟三    

 

完成後回到主畫面。  

 

練習練習練習練習九九九九    

掛號 

病人: 黃大文 

日期: 今日 

時間: 下午 05:45-下午 06:00 
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步驟步驟步驟步驟一一一一    

    

使用滑鼠點選上方的分頁方塊“到診‧預約”。於表格最右方把滾動條向下

拉。病人成功掛號在“下午 05:00 – 下午 05:15”，其方格為綠色。 

步驟步驟步驟步驟二二二二    

 

使用滑鼠點選出現“陳大文”的方格，左方顯示病人資料。 

六六六六、、、、病人病人病人病人叫號叫號叫號叫號    
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步驟步驟步驟步驟三三三三 

 

使用滑鼠點選“叫號”。 於表格最右方把滾動條向下拉。顯示“陳大文”

的方格變為“橙色”，表示成功叫號病人。 

 

練習練習練習練習十十十十    

叫號 

病人: 黃大文 
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步驟一步驟一步驟一步驟一    

 

使用滑鼠點選上方的分頁方塊“診治”，看到“陳大文”已經出現在表單

中，其狀態為“候診”。 

步驟二步驟二步驟二步驟二    

 

點選“看診”，成功出現“診治”視窗。 

七七七七、、、、紀錄紀錄紀錄紀錄診治診治診治診治資料資料資料資料    
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步驟一步驟一步驟一步驟一    

 

畫面左上方為病人基本資料，於“病史”右方的文字方格輸入“濕疹”。 

步驟步驟步驟步驟二二二二    

 

點選“G6PD”。 

八八八八、、、、輸入病史及診治資料輸入病史及診治資料輸入病史及診治資料輸入病史及診治資料    
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步驟步驟步驟步驟三三三三    

 

於左下方的診斷資料輸入診斷。 

主訴: 濕瘡 

現病史:濕疹後頸及背部,搔癢甚而蔓延. 
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步驟步驟步驟步驟一一一一        

 

使用滑鼠於右上方點選漢語拼音右方的文字方格，輸入 “知柏地黃丸” 

的拼音“Zhi Bai Di Huang Wan”中，每個字的頭一個英文字母，即

“ZBDHW”，並按下“Enter”，左方清單會出現“知柏地黃丸”，數量是

“0.0”。左上角會出現其成份表。 

九九九九、、、、新增和輸入處方資料新增和輸入處方資料新增和輸入處方資料新增和輸入處方資料    
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步驟二步驟二步驟二步驟二    

 

使用滑鼠點選“0.0”的方格，並輸入數目字 “10”，表示該藥使用 10克。 

步驟三步驟三步驟三步驟三    

 

重複步驟一步驟一步驟一步驟一和步驟二步驟二步驟二步驟二，輸入藥物“消風散(XFS)”10克。 
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步驟步驟步驟步驟四四四四 

 

用滑鼠點選“服 3 日”中“3”字的文字方格，並使用鍵盤的“↑”更改服

用日數為“4”。 
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步驟步驟步驟步驟五五五五    

 

用滑鼠點選“用法”右方的下拉式清單，並選擇“飯後”。 
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步驟步驟步驟步驟六六六六    

 

用滑鼠點選“禁忌”右方的下拉式清單，並選擇“忌辛辣、大蒜”。 
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步驟步驟步驟步驟一一一一    

 

使用滑鼠點選中間的分頁方塊，選擇第二個圖示。 

步驟二步驟二步驟二步驟二    

    

使用滑鼠點選“加入圖片”，出現“開啟舊檔” 視窗。 

十十十十、、、、於於於於現存現存現存現存骨傷骨傷骨傷骨傷圖片圖片圖片圖片附加附加附加附加資料資料資料資料    
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步驟三步驟三步驟三步驟三    

    

點選“xray”，然後選擇“開啟舊檔”。畫面會顯示剛才選擇的圖片。 

步驟四步驟四步驟四步驟四    

 

使用滑鼠點選 ，更改右方文字方格的數字為“5”以改變線條輸出大小/

粗幼，並於圖片上按下滑鼠右鍵不要放手，並向右下方拖曳一段距離後放

手。圖片上出現“圓形圖案”。 
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步驟步驟步驟步驟一一一一    

 

使用滑鼠點選中間的分頁方塊，選擇第三個圖示。 

十十十十一一一一、、、、加入加入加入加入穴位穴位穴位穴位資料資料資料資料    
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步驟二步驟二步驟二步驟二    

 

使用滑鼠點選“經絡”右方的下拉式清單，選擇“三焦經 TW”；使用滑鼠

點選“穴位”右方的下拉式清單，選擇“天井 TW7”。  
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步驟三步驟三步驟三步驟三    

 

使用滑鼠點選“加入”，下方文字方塊出現“三焦經 TW-天井 TW7”。 
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步驟步驟步驟步驟一一一一 

 

使用滑鼠點選中間的分頁方塊，選擇第四個圖示。 

步驟二步驟二步驟二步驟二 

 

先使用滑鼠點選“主訴”。 

十十十十二二二二、、、、使用字庫使用字庫使用字庫使用字庫紀錄診治資料紀錄診治資料紀錄診治資料紀錄診治資料    
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步驟步驟步驟步驟三三三三    

 

使用滑鼠於分類二右方的下拉式清單選擇“飲食”，再點選“口淡”， “口

淡” 會被加到 “主訴”右方的文字方格，顯示為“濕瘡，口淡”。 
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步驟步驟步驟步驟四四四四    

 

於分類一右方的下拉式清單選擇“脈診”，再使用滑鼠點選“脈弦細”。 

“脈診”右方的文字方格會顯示“脈弦細”。 
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步驟步驟步驟步驟五五五五

 

於分類一右方的下拉式清單選擇“舌診”，再使用滑鼠點選“舌尖邊紅” 

及“苔薄黃”。“舌診”右方的文字方格會顯示“舌尖邊紅，苔薄黃”。 
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步驟步驟步驟步驟六六六六 

 

點選分類一右方的下拉式選單，選擇“病名”。    
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步驟步驟步驟步驟七七七七 

  

下方清單會更變。使用滑鼠點選“濕瘡”。  
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步驟步驟步驟步驟八八八八 

 

“病名”右方的文字方格會顯示“濕瘡”。分類一會變成 “症型”；分類

二會變成“濕瘡”。下方清單會更變，並使用滑鼠點選“血虛風燥證宜”。
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步驟步驟步驟步驟九九九九    

 

“症型”右方的文字方格會顯示“血虛風燥證宜”。 分類一會變成“治則

治法”；分類二會變成“血虛風燥證宜”。下方清單會更變，並使用滑鼠點

選“養血祛風、消熱利濕”。 
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步驟步驟步驟步驟十十十十    

 

“治則治法”右方的文字方格會顯示“養血祛風、消熱利濕”。完成使用字

庫連續加入“病名”、“症型”和“治則治法”資料。 
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步驟步驟步驟步驟一一一一 

 

使用滑鼠點選“儲存”。 

步驟二步驟二步驟二步驟二    

 

回到主畫面。病人狀態已轉為“收費”。 

十十十十三三三三、、、、完成診治完成診治完成診治完成診治    
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步驟步驟步驟步驟一一一一 

 

使用滑鼠點選 左方的下拉式清單，選擇“中醫處方”，並點選 。 

步驟二步驟二步驟二步驟二    

 

預覽報告視窗顯示。點選 。 

十十十十四四四四、、、、列印列印列印列印中醫處方中醫處方中醫處方中醫處方    
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練習十一練習十一練習十一練習十一    

紀錄診治資料紀錄診治資料紀錄診治資料紀錄診治資料 

病人: 黃大文 

練習十二練習十二練習十二練習十二    

輸入病史及診治資料 

敏感: 鼻敏感 

主訴: 腰痛二天，鼻上出現暗瘡 

現病史: 睡眠不定時。胃納可。二便可。 

備註 BP130/70 

練習十三練習十三練習十三練習十三    

加入處方資料 

處方藥物: 加味逍遙散(拼音:Jai Wei Xiao You San) 10克 

溫膽湯(拼音:Wen Dan Tang) 20克 

服法: 服 5 日，每日 3 次 

用法: 飯前 

禁忌: 禁冷飲 
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練習十四練習十四練習十四練習十四    

加入並於已加入的圖片上繪畫方形圖案。  

檔案: xray.jpg 

線條大小: 3 

工具: 
(方形圖案) 

練習十五練習十五練習十五練習十五 

加入穴位資料 

經絡: 腎經 K 

穴位: 中注 K15 

練習十六練習十六練習十六練習十六    

使用字庫功能繼續輸入診治資料 

脈診: 弦脈 

舌診: 吞淡紅 

病名: 感冒 

症型: 風熱証 

治則治法: 辛涼解表、宣肺清熱 
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練習十七練習十七練習十七練習十七    

完成診治 

病人: 黃大文 

練習十八練習十八練習十八練習十八    

列印報告 

病人: 黃大文 

報告: 病歷報告 

到診證明書 
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步驟一步驟一步驟一步驟一    

 

重複掛號病人，並進入診治畫面。    

步驟二步驟二步驟二步驟二    

 

當“陳大文”於另一日再次進行覆診，而是次診斷資料和骨傷資料與上次相

同，可以選擇套用病歷。要套用病歷，於診治畫面使用滑鼠點選“病歷”。 

十十十十五五五五、、、、套用病歷套用病歷套用病歷套用病歷    
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步驟步驟步驟步驟三三三三    

 

如果病人在之前有診治記錄，打開畫面後，可選擇之前的診治記錄。選擇要

“診斷資料”和“骨傷資料”後，按“套用資料”。 

步驟步驟步驟步驟四四四四    

所選擇的病歷記錄便會套用到是次診治。 

 

檢視已套用的診治資料。 
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步驟步驟步驟步驟五五五五 

 

使用滑鼠點選中間的分頁方塊，選擇第二個圖示。 

檢視已套用的骨傷資料。 
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步驟步驟步驟步驟一一一一 

 

使用滑鼠點選上方的分頁方塊“收費”，看到“陳大文”已經出現在表單

中，其狀態為“收費”。點選“收費”按鈕。 

步驟二步驟二步驟二步驟二 

 

出現收費視窗。    

十十十十六六六六、、、、收費收費收費收費 
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步驟三步驟三步驟三步驟三    

 

使用滑鼠點選藥費右方的方格“240” ，並輸入數字“250”，表示更改藥

費金額為“250”元；再點選診金右方的方格“10”，並輸入數字“50”，

表示更改診金金額為“50”元。 

步驟四步驟四步驟四步驟四    

 

使用滑鼠點選“新增優惠”，“新增優惠”視窗會顯示。點“+”新增優惠。 
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步驟五步驟五步驟五步驟五    

 

於“類別”右方的文字方格輸入“優惠劵”，“算式”右方的下拉式清單選

擇“-”，右方文字方格再輸入“20”，再點選 儲存，代表新增“優惠

劵”的優惠， 總計 “減 20元”。完成後點選右上角的 關閉“新增優

惠”視窗。 

步驟六步驟六步驟六步驟六    

  

於“優惠類別”右方的下拉式清單選擇“優惠劵”，再點選“+”新增優

惠，代表是次收費新增“優惠劵”的優惠。 
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步驟步驟步驟步驟七七七七    

  

成功加入“優惠劵” 之優惠，應付金額為“280.00”。之後點選儲存。 
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步驟步驟步驟步驟一一一一    

 

回到主畫面，病人狀態顯示為配藥。使用滑鼠點選“收據”。 

步驟步驟步驟步驟二二二二    

  

出現預覽報告視窗。點選 。 

十十十十七七七七、、、、列印收據列印收據列印收據列印收據    
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練習十九練習十九練習十九練習十九    

收費 

病人: 黃大文 

修改金額: 診金 – 50 

新增優惠名義: 七折 

新增優惠算式: *、70 

練習練習練習練習二十二十二十二十 

列印收據 

病人: 黃大文 
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步驟步驟步驟步驟一一一一    

 

使用滑鼠點選上方的分頁方塊“配藥”，看到“陳大文”已經出現在表單

中，其狀態為“配藥”。點選“配藥”按鈕。 

十十十十八八八八、、、、配藥配藥配藥配藥 
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步驟二步驟二步驟二步驟二    

  

核對手上藥物是否“知柏地黃丸(2524)”，如果正確，點選“未調配”左方

的灰色方格，使用滑鼠按“完成”，“未調配”會轉為“已調配”。核對手

上藥物是否“消風散(2108)”，如果正確，點選“未調配”左方的灰色方

格，使用滑鼠按“完成”，“未調配”會轉為“已調配”。當所有藥物完成

後，系統會自動回到主畫面。 
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步驟三步驟三步驟三步驟三    

 

如還有處方狀態為“配藥”，重複步驟一步驟一步驟一步驟一和步驟二步驟二步驟二步驟二。 

    

練習練習練習練習二十二十二十二十一一一一 

配藥 

病人: 黃大文 

調配藥物: 加味逍遙散(2022) 

溫膽湯(2110) 
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步驟步驟步驟步驟一一一一    

 

選擇“陳大文”，然後按“記錄”。 

步驟二步驟二步驟二步驟二 

 

如果病人先前已有診治記錄，畫面會顯示上一次的診治記錄。 

十十十十九九九九、、、、檢視病人記錄檢視病人記錄檢視病人記錄檢視病人記錄    
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步驟三步驟三步驟三步驟三    

 

按“關閉”回到主畫面。 

練習二十二練習二十二練習二十二練習二十二 

檢視病人記錄 

病人: 黃大文 



中醫藥從業員電子健康培訓課程中醫藥從業員電子健康培訓課程中醫藥從業員電子健康培訓課程中醫藥從業員電子健康培訓課程                                                                                                                 

 

©©©©2010201020102010 互聯網專業協會互聯網專業協會互聯網專業協會互聯網專業協會////電子健康聯盟電子健康聯盟電子健康聯盟電子健康聯盟    版權所有版權所有版權所有版權所有    
 

57

    

    

步驟步驟步驟步驟一一一一    

 

使用滑鼠點選“選項”，再選擇“庫存”。 

步驟二步驟二步驟二步驟二    

 

出現“庫存管理”畫面。點選“入庫”。 

二十二十二十二十、、、、入庫入庫入庫入庫    
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步驟步驟步驟步驟三三三三    

 

出現“入庫”畫面，於“手動輸入”內，把“1001”輸入到“藥物編號”右

方的文字方格內，之後按“Enter”。“1001”會被加入到中間的清單當中；

繼續輸入“1002”、“1003”、“1004”和“1001”，其數量會顯示為

“400”、“200” 、“200”和“200”。 
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步驟步驟步驟步驟四四四四    

 

完成後按“儲存”。 
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步驟步驟步驟步驟五五五五    

 

使用滑鼠點選“選項”，再選擇“庫存”。 

步驟步驟步驟步驟六六六六    

 

出現“庫存管理”畫面。點選上方的“覆核”。 



中醫藥從業員電子健康培訓課程中醫藥從業員電子健康培訓課程中醫藥從業員電子健康培訓課程中醫藥從業員電子健康培訓課程                                                                                                                 

 

©©©©2010201020102010 互聯網專業協會互聯網專業協會互聯網專業協會互聯網專業協會////電子健康聯盟電子健康聯盟電子健康聯盟電子健康聯盟    版權所有版權所有版權所有版權所有    
 

61

步驟步驟步驟步驟七七七七    

 

按“覆核”。 

步驟步驟步驟步驟八八八八    

 

按“是”，成功完成入庫。 
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練習練習練習練習二十二十二十二十三三三三 

入庫 

藥物: 八珍湯(2001) 1支 

六味地黃丸(2002) 1支 

四物湯(2003) 2支 

桑菊飲(2004) 3支 

 

練習二練習二練習二練習二十十十十四四四四 

覆核入庫 

藥物: 八珍湯(2001) 2支 

六味地黃丸(2002) 1支 

四物湯(2003) 2支 

桑菊飲(2004) 3支 
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步驟步驟步驟步驟一一一一    

 

使用滑鼠點選“選項”，再選擇“庫存”。 

步驟二步驟二步驟二步驟二    

 

出現“庫存管理”畫面。點選“盤點”。 

二十二十二十二十一一一一、、、、盤點盤點盤點盤點    
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步驟三步驟三步驟三步驟三    

 

出現盤點畫面。點選“1001”現存量方格，輸入“500”。 
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步驟步驟步驟步驟四四四四    

 

繼續輸入“1002”的現存量為“500”。然後按“儲存”。 
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步驟步驟步驟步驟五五五五 

 

使用滑鼠點選“選項”，再選擇“庫存”。 

步驟步驟步驟步驟六六六六 

 

點選下方的“覆核”。 
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步驟步驟步驟步驟七七七七 

 

點選“覆核”。 

步驟步驟步驟步驟八八八八 

 

回到主畫面。成功完成盤點。 
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練練練練習習習習二十二十二十二十五五五五 

盤點藥物 

藥物: 菊花 (1001) 600克 

甘草 (1002) 600克 

金銀花 (1003) 800克 

連翹 (1004) 500克 

 

練習二練習二練習二練習二十十十十六六六六 

覆核盤點  

藥物: 菊花 (1001) 400克 

甘草 (1002) 200克 

金銀花 (1003) 600克 

連翹 (1004) 500克 

 


